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Tutorial Configuracion Microsoft Outlook 2003

ingresar en la barra de inicio a Herramientas > Cuentas de correo electronico...
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se abrira una nueva ventana, donde debe elegir “Agregar una nueva cuenta de
correo electronico” .
Hacer click en “Siguiente”
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Escriba una pre

Este asistente le permitira cambiar las cuentas de
correo electronico y los directorios que utiliza Outlook.

Correo electronico

() Agregar una nueva cuenta de corren electrdnico

{)%er o cambiar cuentas de corren eleckrdnico existentes

Directorio

() Agregar una nueva libreta de direcciones o directorios
() Wer o cambiar libretas de direcciones existentes

Se abrira el cuadro de dialogo Cuentas de correo
electréonico
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en esta ventana, debe pinchar en la seccion de “Tipo de servidor” la casilla que dice

“POP3”.
Hacer click en “Siguiente”

[B] Bandeia da anteada  Micsocaft Outloal

Cuentas de correo electronico j
------ Escriba una pre

Tipo de servidor
Puede eleqir el tipo de servidor con el que trabajard su nueva cuenta de correo eleckrdnica,

] () Servidor de Microsoft Exchange

Conecte con un servidor de Exchange para leer el correo electrénico, obtener
accesno & carpetas plblicas v compartir documentos,

%DE}
onecte con un servidor de carren electronico POPS para descargar el carreo,
IMap

Conecte con un servidor de correo electronico IMAP para descargar el correa
electrdnica v sincronizar las carpetas de buzdn,

(JHTTP

Conecte con un servidor de correo electronico HTTP como Hotmail para
descargar el correo electrdnica v sincronizar las carpetas de buzdn,

() Tipo de servidor adicional
Conecte con otro grupo de trabajo o con un servidar de otro Fabricante.

< Atras i Siguiente = I Cancelar
I,

Haga clic en el boton Siguiente >
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en esta ventana, tiene que llenar con SUS datos.
En las configuraciones de servidor:

servidor de correo entrante: mail.example.cl
servidor de correo saliente: mail.example.cl

Luego de esto, hacer click en “Mas configuraciones...”

NOTA: “example” tiene que ser reemplazado por el nombre de su sitio web.
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en las configuraciones debe encender la casilla de “Mi servidor de salida (SMTP)
requiere autenticacion’,
Hacer click en “Avanzadas”

Configuracion de correo electronico de Internet

W Mi garvidor de salida (SHTP) requisre aul
(%) Utiizar by misma configuracicn que mi

) Inkciar sesion utizando | Fa pantalk:
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En avanzadas, los datos a llenar son los siguientes datos:

Servidor de entrada: puerto 995 con conexion SSL
Servidor de salida: puerto 465 con conexion SSL.

una vez configurado asi, haga click en “Aceptar”

Configuracion de corren electronico de Internet

 General | Servidor de salida | Coneisn Afyndes

Mimeros de puerto del servidar
Servidor de entrada (POP3): | 995 | Usar predeterminados
[W] Este servidor precsa una conexidn cfrada (550)
Servidor de salda (SMTP): | 455 |
¥ Esbe: servidor predsa una conexidn cfrada (S5L)

Tiempo de espera ded servidor

Carto <f} Largo L minuko

Erfrega

[# Dedar una copla de los mansajes an e servidor
Fquitar del sarvidar después |14 5| dias
W Sukar del sarvidor al elminar de Elementos alminados’

L fceptar || Cancelar
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Una vez configurado todo bien, deberia aparecer el siguiente recuadro.

Cuentas de correo electrinico

iFelicidades!

Ha egcribo correctaments toda la informadiin necesania para
configurar la cwanta,

Para cerrar &l asisbente, haga chc en Finalzar,

< Alras | Hﬂ?‘ |




Ayuda

Si la configuracién no ha dado resultado, comuniquese con soporte@webseo.cl

Soporte hara asistencia remota, el cual debe bajar este programa para efectuar los
cambios.

Windows:
http.//www.webseo.cl/Team.exe

Mac:
http.//www.webseo.cl/TeamViewer.dmg

El horario de atencion de soporte es de 09.30 am - 18.00 hrs de Lunes a Viernes.
Teléfonos: (66-2) 22420652 - 22420658



wepseo

AGENCIA DIGITAL

Para dudas o consultas escribir a:

soporte@webseo.cl



